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PREVIDENCIA SOCIAL BOS SERVIDORES PUELICOS DT BMUNICIPIO OF NAVIRAT.AS
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo ne 08/2025
1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacio de empresa especializada na
prestacdo de servicos de locacdo de equipamentos de impressdo e digitalizacio destinados ao
atendimento das necessidades administrativas da Previdéncia Social dos Servidores Publicos do

Municipio de Navirai/MS — NAVIRAIPREV.

O objeto compreende, em linhas gerais, a disponibilizacic de impressoras multifuncionais
monocromaticas, impressora multifuncional colorida e scanner de mesa, em quantidade suficiente
para suprir as demandas do Orgdo, conforme estimativas constantes em anexo a este Termo de
Referéncia.

0 prazo contratual sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, sendo admitida a
prorrogacao nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que mantidas as condices vantajosas
a Administracdo e observados os limites legais.

A descricao técnica dos equipamentos segue padroes de mercado, devendo contemplar;

® Impressoras multifuncionais monocroméaticas com capacidade minima de impresso, copia e
digitalizacdo, com velocidade adequada ao volume madio mensal;

® Impressora multifuncional colorida com funcdes de impress3o, copla e digitalizacdo, com qualidade
minima em resolucdo compativel com documentos oficiais;

® Scanner de mesa com alimentac3o automatica e capacidade minima de digitalizacio frente e VErso,
compativel com os sistemas informatizades do drgdo.

ITEM Descrigao T Quant.

Impressora Multifuncional com tecnologia laser, Monocromdtica FRANQUIA DE 4.000 paginas/mis, NOVA, cam
fornecimonto de suprimentos/pecas [execeto papel), velocidads minima de 31 2 45 pag./minute A4, deve suportar papul |
nos formatos AS, A4, carta, oficio tanto nas bandefas como no vidre de exposican, fesolucde minima de 1200x1200 dpi;
memadsia instalada de no min. 512 MB; bandela de alimentacio de papel para no minlmo de 50 folhas: possul alimentador |
de griginals com frente @ verso em capacidade minima de 50 fothas: suportar impressges diretas = digitallzacies, 3 parii
de drive USHB (PENDRIVE], recursas duplex automatico na impressdo, topias e digitalizagdes, scanner colorido. Drives
compativeis com no miniime WINDOW: 10 11 64 BiTS ou SUPENOf. Suportar o5 protocoles de rede TCRAP. POSSIHE W3
Dandejs manual para oo minime 100 folhas, interfase de comunicagdo om rede 10/100 Base TX interna & USE 2.0 oy
! | superior. conexdo wifi,

2,0

impressors Colorida FRANQUIA 500 PAGINAS/MES. imprecsors NOVA com tecnnlogia leser ou tangue de tinta, tipo
colonda, veloddade minima de 15 paginas ‘por minuto no formato A4 colorida; resolucia minima de EOOXS00 dpi;
Memérla de no minkmo 128 M8; suportar os protocolos de rede TCP/IP. possulr uma bandefa manual para nominime 160
folhas, interface de comunicagdo em rede 10/100 Base TX interna e USE2.0 ou superior, Sord steito modeln multinagional
g Cetar roefelo.

1.0
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| Scanner de PEQUEND PORTE NOVO: cicle didrio de no minims da 2000 péﬂnﬁgﬁaﬁaﬂmmrmmﬁang de |
preducdo, com alimentador automdtics de documentos com Capacidade mintma de 30 folhas, modos de escaneamenta
coloride & monocrematics; velotidade minima de digitalizacio simplex de 20 piginas por minutas, Fesolugdo de 600 dpd:
siportar o formate de papel A4; supofiar grarmatura de no mmnimo 75 &/m2 na slimentacio manual &m trajein mm: |
| BOssulr interface USB 2.0: possuir cicle didtio de no minimo 2000 digitalizagdes; doteccio de folha em branco; :lew.:
| -#companhar software para tratamento ¢ otimizag3o de imagens, feconhecimenta de caracteros em portuguis-BR (OCR)
para gsracdo de arquivos POF Pesquisaveis, “software compativel com Windows 10, 11 B4 bits. incluso cabos do
alimentacdo e manual de instatacio/operacio. Devera ostar incluso para scanner licenca de usa de softwars para edico o |
| tratamento de POF, 2pto a aplicacio OCR. & outros NECESSANOs para o5 arquivos digitalizados, podendo ser acessado em
3 | navegador WER ou instalado locatmante no equipamentos que realizaram usa dos L3CANETS.

1,0

Os equipamentos deverio ser instalados na sede administrativa da NAVIRAIPREV, situada 3 Avenida
Amelia Fukuda n2 170, Municipio de Navirai/MS, em locais previamente designados pela Administracio,

O recebimento provisério dos equipamentos ocorrera no ato da instalacdo e configuracdo, mediante
termo circunstanciado, ficando condicionado ao funcionamento adequade dos dispositives. 0O
recebimento definitivo serd realizado apos periodo de testes, com a verificacdo de conformidade
técnica e operacional, conforme previsto no art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

A contratada deverd assegurar a manutencio preventiva e corretiva dos equipamentos, bem como o
fornecimento integral de insumos (exceto papel), assisténcia técnica durante toda 3 vigéncia contratual
& substituicao de equipamentos em caso de falha nao solucionada em prazo habil.

2. Fundamentacdo do Contratagdo

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade concreta da NAVIRAIPREV de garantir condicdes
adequadas para a execugdo de suas atividades administrativas e previdencidrias, que exigem fluxo
continuo de impressao, copia e digitalizacio de documentos, O Orgdo demanda solugdes que assegurem
maier confiabilidade, disponibilidade e padronizacdo de equipamentos, de modo a reduzir falhas
operacionais, otimizar recursos e viabilizar a modernizacdo dos processos internos.

O problema identificado decorre da finalizacio contratual com a atual prestadora de servigos, cujo
processo originario do contrato foi redigido nos termos da Lei 8666/93, sendo necessério 5 renovacao
contratual nos termos da lei 14.133/21 & no manual E-SEINGE para envio de remessa ao tribunal, em
decorréncia da necessidade continua de impressio e digitalizagdo, A auséncia destes servicos gera riscos
a tramitacdo de processos administrativos e previdenciarios, além de aumentar os custos operacionais,
tornando imprescindivel a adocdo de soluc3o mais eficaz e sustentavel.

Conforme registrade no Estudo Téenico Preliminar {ETP) elaborado especificamente para esta demanda,
“a contratacdo visa assegurar a continuidade dos servicos administrativos e previdenciarios, garantindo
meios adequados para a tramitacio de processos e atendimenta ao piblico, evitando prejuizos
decorrentes da indisponibilidade de equipamentos ou da dependéncia de servios externos” (ETP, secio

1). Ademais, o ETP concluiu que 3 centralizacdo da solucio em um Gnico cantrato proporciona ganhoe
de escala, maior eficincia operacional & mitigacio de riscos, conforme descrito em sus segdo 7

(Justificativas para o ndo parcelamentao),

Assim, 3 contratacdo mostra-se adequada, necesséaria e alinhad;! ao-interesse publico, atendendo ao
art. 62, XX, “b" da Lei n® 14.133/2021 e ao art. 99,_ﬂ_f:|a IN SEGES W/zuzz, sendo respaldada pelo
ETP gue acompanha este Termo de Referénciq :amg documento

i~
L‘_r'-
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3. Requisitos da Contratacdo

A contratacao devera atender a requisitos téenicos, funcionais, operacionais e legais que assegurem a

eficiéncia e @ continuidade das atividades administrativas da NAVIRAIPREV, sem impor restricies
desnecessarias que limitem a competitividade.

Requisitos técnicos e funcionais

v"  Disponibilizacdc de impressoras multifuncionais monocromaticas, impressora multifuncional

colorida e scanner de mesa, em conformidade com as especificacbes de mercado;

Funcionalidades basicas de impressdo, copla e digitalizagao em rede, com compatibilidade aos

sistemas operacionais em uso pela Administracio;

v' Eguipamentos com velocidade, resolucdo e capacidade de digitalizagdo adequadas ao volume
meédio mensal previsto, garantindo qualidade em documentos administrativos e previdencidrios:

v Fornecimento de insumos necessarios ao funcionamento continua (exceto papel), compreendendo
toners, cilindros, reveladores, pecas de reposicdo e demais consumiveis.

v

Requisitos operacionais

v Instalacdo, configuragdo e disponibilizacdo de assisténcia técnica durante toda a vigéncia contratual;

¥ Realizacao de manutencao preventiva e corretiva, incluindo substituicdo de equipamentas em caso
de falhas ndo solucionadas em prazo razoavel;

v Suporte técnico remoto e presencial para garantir a operagao ininterrupta dos equipamentos;

v Treinamento bésico aos servidores usuarios, guando necessario.

Requisitos legais

v Atendimento as normas de seguranga da informagdo e de tecnologia em vigor na Administragao
Publica;

v Observancia integral a Lei n2 14.133/2021, 3 Lei Geral de Proteg3o de Dados — LGPD (Lei n®
13.709/2018) e as demais normas correlatas;

v Garantia de acessibilidade tecnologica, considerando a necessidade de uso por todos os servidores,
em confarmidade com a legislacdo aplicavel.

Aspectos de sustentabilidade

v’ Utilizagdo de equipamentos que possuam selo ou certificacdo de eficiéncia energética, visando
reduzir o consumao eiétrico;

v Disponibilizacdo de impressoras com recursos de impressdo frente e verso automatico, de forma &
estimular a economia de papel;

v Garantia de descarte ambientalmente adequado de toners, cartuchos e demals residuos, mediante
logistica reversa ou programas equivalentes;

v Preferéncia por equipamentos gue apresentem baixo consumo de Insumas e maior durabilidade,
assegurando a sustentabilidade econdmica da contratagao. \ C—;r .

Dessa forma, os requisitos aqui descritos buscam assegurar a efetividade da solucdo, observando
pardmetros técnicos, legais e de sustentabilidade, ao mesmo tempo em gue evitam exigéncias
excessivas que possam restringir a ampla parﬁcipagﬁ%&fﬁércadﬂ.
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4. Execugdio do Objeto

A execucdo do objeto terd inicio a partir da assinatura do contrato, com 3 convocacdo da contratada
para a instalacao e configuraco dos equipamentos na sede da NAVIRAIPREV, em até 10 (dez) dias dteis,
contados da ordem de fornecimento. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, admitida
prorrogacdo, conforme previsto na Lei no 14.133/2021. Durante esse periodo, a contratada sera
responsavel por garantir o pleno funcionamento dos equipamentos locados, abrangendo instalacdo,
manutencde preventiva e corretiva, bem-como assisténcia técnica.

4.1 Responsabilidades da contratada

¥ Disponibilizar os equipamentos especificados em perfeitas condigbes de uso, devidamente
instalados e configurados:

v Realizar manulencdo preventiva periodica e manutencao corretiva sempre que solicitada, com
substituicdo de pecas e insumos necessarios ao funcicnamento, exceto papel.

v Atender chamados técnicos em prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas uteis, devendo
substituir equipamentos que apresentem falhas ndo solucionadas em ate 48 (quarenta e oito)
horas lteis;

¥"  Fornecer insumos de forma continua e suficiente para atender a demanda do argio;

¥ Garantir suporte técnico remoto € presencial, assegurando a continuidade das atividades
administrativas;

¥ Cumprir integralmente a legislacdo aplicavel, em especial a Lei n® 14.133/2021, a LGPD (Lei n®
13.709/2018) e as normas ambientais e de seguranca pertinentes.

4.2 Requisitos de desempenho e padres minimos

v Asimpressoras deverdo manter desempenho minimo de impress3o de acordo com as
especificaces apresentadas no Termo de Referéncia, garantindo velocidade gualidade
adequadas:

¥ O scanner devera manter qualidade de digitalizacdo em resoluctes compativeis com documentos
oficiais, sem perdas de legibilidads;

¥ Osequipamentos deverdo permanecer disponiveis em, no minima, 98% do periodo de
funcionamento, assegurando baixa taxa de indisponibilidade:;

¥ Acontratada devera implementar rotinas de acompanhamento técnico, com registra de
ocarréncias, substituicGes e manutengGes realizadas, disponibilizando relatérios periodicos a
Administracdo.

4.3 Encerramento contratual

Ao término da vigéncia, os equipamentos deverdo ser retirados pela contratada em prazo previamente
estabelecido, sem &nus adicional 3 Administraco. O encerramento do contrato serid precedido da
apresentacdo de relatorio final de execucdo, acompanhado da termo de recebimento definitive emitido

pela fiscalizacao do contrato, atestando a conformidade da execugio com as condigdes pactuadas.

— &

5. Gestdo do Contrato e \_h s (:T, )
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A gestdo do mntr'ato sera realizada por servidor designado formalmente pela NAVIRAIPREV, que atuars
como g.?stor do ajuste, com apoio de fiscais técnicos e administrativos indicados conforme 5 natureza
das atividades, nos termos do art, 117 da Lei ne 14.133/2021.

5.1 Procedimentos de fiscalizacio

v A{':f)mpanhamento continuo da execucdo contratual, com registro das ocorréncias em relatdrio
proprio;

Verificacdo peribdica do funcionamento dos equipamentos, da reposicio de insumos e do
cumprimento dos prazos de atendimento de chamados tecnicos;

Adocdo de medidas preventivas e corretivas em caso de falhas, comunicando de imediato a
contratada e exigindo solucdo dentro dos prazos estabelecidos.

¥

v

5.2 Responsaveis pela gestio e fiscalizacio

¥ Gestor do contrato: responsével pelo acompanhamento geral da execugdo, interlocugdo com a
contratada e encaminhamento de relatorios de conformidade;

¥ Fiscal técnico: responsavel pela verificacao do desempenho dos equipamentos, adequacdo as
especificactes e atendimento de chamados tecnicos,;

¥ Fiscal administrativo: responsavel pela analise documental, conferéncia de notas fiscais e controle
‘da vigéncia contratual,

5.3 Verificacdo do cumprimento das obrigacoes
O cumprimento das obrigacGes contratuais serd verificado por meio de:

Termos de recebimento provisdrio e definitivo dos equipamentos;

Relatérios de chamados técnicos e substituicdes realizados durante a vigéncia contratual;
Conferéncia das notas fiscais em relac8o aos servicos efetivamente prestados;

Relatorios periddicos emitidos pela fiscalizacdo, atestando o desempenho dos equipamentos e a
regularidade da execucdo,

A inobservancia das condigdes pactuadas implicara a aplicagdo das sancoes previstas em contrato e
na Lei n® 14.133/2021, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

L L

b

6.Medicdo e Pagamento

A medicdo dos servicos sera realizada mensalmente, tomando-se por base a unidade de medigdo
contratada, gue compreende:

v' Locagdo dos equipamentos: aferida pelo nimero de unidades disponibilizadas e em pleno
funcionamento durante o periodo de referéncia;

¥ Franquia de copias impressas: aferida pelo relatério de uso emitido pelo sistema de gestdo dos
equipamentos;

¥ Excedente de copias impressas: aferida e comprovada no relatério mensal, sera aferido pelo
relatoria de bilhetagem, com valores unitdrios previamente pactuados;

— r | e

> ‘\\“ & : ’
6.1 Unidade de Medicio [/ u
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¥ Mensalidade por equipamento (locacio/franquia);

¥ Quantidade de c6pias excedentes (quando houver);

6.2 Forma, Condicdes e Prazos de Pagamento

O pagamento serd efetuado mensalmente, mediante apresentacdo da nota fiscal correspondente
acompanhada dos relatérios de utilizagdo emitidos pelos equipamentos e do ateste do gestor do

contrato, atestando a regularidade da execucdo e apresentacdo dos documentos de regularidade fiscal
que compreende:

v Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Federal por meio da dpresentagao da Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e débitos relativos 3s contribuicGes previdenciarias e as
de terceiros, expedida pela Secretaria de Receita Federal do Brasil, expedida pela Secretaria da

Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,

v Certiddo de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante (empresa) por meio da

apresentagdo de Certidao Negativa ou Pasitiva com efeito de Negativa;

¥ Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), emitido pelo orgdo competente, da localidade de

domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei;

¥ Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n®, 5.452, de 12, de maio de 1943 (www.tst.|us.br/certidio):

O prazo de pagamento observara o disposto na Lei n? 14.133/2021, limitado a até 30 (trinta) dias
corridos apos a data final do periodo de adimplemento, conforme cronograma de liquidagio da
Administragdo.

7.5elecdo do Fornecedor

O chjeto da presente contratagdc € classificado como bem e servico comum, uma vez que suas
especificagfes técnicas podem ser objetivamente descritas no edital por meio de padrSes usuais de
mercado, nos termos do art. 62, inciso XXI, da Lel n® 14.133/2021.

O critério de julgamento a ser adotado sera o de menor preco global, por se tratar de solugio
padronizada e de ficil comparagio objetiva, atendendo a economicidade e & |sonomia entie os

licitantes.

Quanto ao modo de disputa, sera utilizado o aberto, que possibilita lances sucessivos & publicos em
sessao eletronica, favorecendo a ampla cbrﬁbe\titfvldade e a obtengdo da propesta mais vantajosa para a
] :

Administracdo.
|

\_/
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A escolha do critério de menor prege e do modo de disputa aberto lustifica-se pela natureza comum do
objeto, pela possibilidade de mensuracdo objetiva das propostas e pelo atendimento ao principio da
selecdo da proposta mais vantajosa, conforme disposto no art. 33, inciso |, e art, 56 da Lei ne
14.133/2021, além de observar as diretrizes de eficiéncia e transparéncia no processo licitatério.

8.Estimativa do Prego

A es
a fo

timativa de precos foi elaborada com bhase em pesquisa de mercado, contemplando cotagdes junto
rnecedores e consultas a valores disponiveis no Painel de Precos do Governo Federal (PNCP),

conforme metodologia prevista na Instrucdo Normativa SEGES/ME ne 65/2021 e, no que couber, em
norma municipal equivalente, O relatério detalhado da pesquisa de precos encontra-se anexo a este
Termo de Referéncia, servindo de fundamento para a fixacdo do valor estimado da contratacao, em
atendimento ao art. 62, XX, 1" da Lei no 14.133/2021 e ao art. 9%, IX da IN n2 81/2022, Segue resumo

deste relatorio:
| " Valor unitirio {RS) — Subtotal |
Ite Dascri : )
i Perie Wde|  nedia (uNITARIO) (RS)
]Ilmpressmﬂ multifuncional (laser) — equipamento p/ ] [ =
) - Impressdo/capia/digltalizacio bisica. FRANQUIA DE 4.000 paginas/més % 4,30 ez
Impressara colorida {multifuncional/semelhante). FRANQUIA 500
1 4937 45,
ZH;EIHASIMES. s 8
3[Scanner de pegueno porte (scanner de mesa para digitalizagSo) L ISS.IEir 258,16
4l|Excedente monocromatica [l 0,10 ﬂ.lﬂi'
l 5||Excedente colorida [ 1.115‘ 1,115
Subtotal estimado (valor de referéncia)/mensal RS 1.55§,u_aif
= _|
1 l Estimativa de valor de locacdo para 12 meses RS 18.696,96
9. Adequacéo Orcamentaria

A presente contratacdo possui dotag3o orgamentdria especifica e suficiente, compativel com o valor
estimado constante no relatorio de pesquisa de precos anexo, assegurando a viabilidade financeira da
execucao do objeto. Os recursos necessarios a contratacdo encontram-se previstos no orgamento

ordi

niric do exercicio vigente do NAVIRAIPREYV, ndo se tratando de contratagdo pelo sistema de registro

de precos.

™,

| N\
A presente licitacdo ocorrera sob seguinta rubrica orcamentaria; Dﬂ,ﬂu1.GB.272.0301.2.1&5.33,90,39.12

\

Navirai, 01 de setem"b‘m de 2025,

] " (] >aA
< & A7 5 )
bosa de Araujo Strada De acordo: MOISES B:Eh;f{_:gl SILVA)%IDH
Equipe de Planejamento Diretor-Presigente da NAVIRAIPREV
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