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TERMD DE REFERENCIA
Preeessn Administratlvu :19 93/2925

1. DEFINIQEO DO DBJETD

D ‘"E5"‘-'"tE T‘""‘° 59 RFféVé"Ci3 59"‘ FD? DWETD H Cfl ntfaf-EEEO de ernpresa especializada naprestagfiu de services de locacfio de equipamentos de impressio e digitalizafio destinadns anatendimentn das necessidades administrativas da Prevldénrzia 5:-ma: um, semidmes pgbpims dc,
Municfpie de Navlraf/M5 — NAVIRAIPREV.

'9 Dbjetfl Cfi mpreende. em linhas gerais, a dispenibilizaciiu de impresseras multlfunciunaismenncrematzuas, Impressura multifunclonal colnrida e scanner de mesa, em quantidade suficientepara supnr a5 demandas do drgfio, cunfurme estimativas canstantes em anexe a este Terrnn de-Heferéncla.

II} pram cr:-ntratual seré de 12 (daze) meses, Contados daassinatura do contrato, sende admititla apnurrugau,-.5o nus termo5'dp' art. 10? da Lei n9 14.133.v'2021, desde que rnantidas-as cnndicfies vantajosasa Administragan e observados as lirniteslegais.

A descrigfiu técnica dos equiparnentes segue padrfies de mercadn, devendn cpnternplar:

I Impressnras multifunciunais munucrornaticas cum capacidade minima cle impressfin, cépia edigitalizagfio, cum velacidade edequada an volume media mensat;
I lmpressnra muttrfunciunal cplarida com !un4;fie5 de impressfin, cdpia e digitaiizacfio, com qualldademinima em resulugau cpmpativel cum docurnentos oficiais;
I Scanner de mesa com afimentagfiu automética e capacidade minima de digitalizagfio frente e verse,

cempatfuel com os sistema; infr.-rmatizadns do drgiiq.

I‘I‘EM Dpstrirfi u ' ' fluant.

lmpmmula Multifundunal cum mama-lngia laser, Mnnumnmfl iu FIIANQUIA DE 4.0!}!!! péglnatimis. NDVA. ramIarnecimmuu de suprlmentuslpecas Iednlnetu papal), unlrzciclade rnrru-n1a de 31 a -15 pagjm-nutu A-I, den-e supp:-tar papal '
nus lormatocs A5, M. carta. nficiu tanm nas handeias come: up vbdm de expnslgin, resalugao ninima de 12D0:.l2{l1I dpi;rnumdria In-atalacla de no mm. 512 MB: bandem rle ali.rnenta-can tie papal para no mfnurrn:r.de Si] fa1Iu:.: p-or-sul aiimenrarfnr Inle originals cam freme e HE-.r5.1:r em rapaudade uurmna de 5-D fr:-tnas: supurrar irnpreasfies din:-:35 e dinltaIIza'x;:'re5,'a parllrde vlirnre U53 UIENDHNEI: recurma. dunlfl. aulurnariro na nrnpressan, cdpias e digltaliza-pies, scanner cptoricfa. Drivescarnpanuei-s. cam nu rnlniarm WIND-Ow: 10, 11 54 BITE. uu superior. supurtar as pralacelus de rude TcP.v'H=. pussLur umabandeja rnamia1 para nu nnmmo mu fnlhag, Inter!-are de cannznir.-.H;:-u cm rede tonne Base TX imerna e U513 an cmI Superililr. cannula wili.

1,1:

In‘!-prasemfil Cnloflfi a FMNQUIA 500 PIEINASIME. innnressara NOVA tum tetrlnlogla laser nu tam:;ue the tuna, Iipa
'

uolencla. veiocidade rninuna du 15 paginaspar minute no fu-rm:rm A4 cnrnrfnua; res-uIu'p'e mfnirna de sumusm lips;Merndrla (I: no minbrnp 12.5 MB; wpnnar us p-rurm-co!-as de rede T-EP/IF. pussuu uma trandeja manual para no minime moIfllhii, interface :13 camuniarfi-u em rude 19/mo Ea§2TX Interna e USE-2.0 nu superior. Sara ace-ire mudelu mLI|l]nar.|un.-r1mm cam mmju-Ia.
1:“
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Us oquipamontos doverao sor instalados na soda administrativa do NAVIRMFREV, situada a AvonidaArnéiia Fukuda n‘! 170, Municipio do Navirai/MS, em locais provlarnonto dosignaclos pola Administragao.
D rocohimonto provisorio dos oquipamontos ocorrora no ato da instalacao o configuraoao. rnodiantotormo circunstanciado, ficando condicionado ao funcionarnonto adeouado dos dispositivos. Drocobimonto dofinltivo sora roaiizado apos poriodo do tostos, com a vorifica¢‘a‘o do conformldadotécnlca o operational, conformo provisto no art, 141 da Loi n9 14.133/2021

A contratada dovora assogurar a manutongao provontiva o curretiva dos oquipamontas, hem corno ofornocimonto integral do Insumos (oxcoto papol). assisténcia técnica duranto toda a vigéncia contratual
o suhstituioao do equipamontos om caso do falha nfio solucionada om prazo habil.

2. Fundomontopfio do Contratagfi o

A prosonto contrataoao fundan1onta—se na nocossidado concrota da NAVIRMFREV do garanfir condicfios
adoquadas para a oxocucfio do suas atividados administrativas o providonciarias, qua oxigem fluxo
contirmo do intprosséio, copia o digitallzagfio do documontos. 0 organ domanda zaolugfios quo assogurom
malor confiabilidado, disponibilidado o padronizagfio do oquipamontos, do modo a roduzir falhas
oporacionais, otimizar rocursos o viabiiizar a rnodornizacao dos procoosos internos.

ID probloma ldontificado dooorro da finaliaaoao contratual com a atual prostadora do soruioos, cujo
procosso originario do contralofoi rodigido nos torrnos da Lei BEEEJ93. so-ndo nocosaario a ronouaoao
conttatual nos tormos da lei 14.133/21 o no manual ESFINGE para onvio do remessa ao tribunal, em
docorroncia da nocossidado continua do improssao o digltaiizaxjfio. A ausonpia do5tos's.orviu;os gora riscos
a tiamitagio do procossos administratlvos o provtdonciarios, aiérn do aurnontar os-custos Dporacionais,
tomando irnproscindivol a adogao do soluoao mais offcaz o sustontavol.

Conformo rogistrado no Estudo Técnico Proliminar (ETP) olaborado ospocificarnonto para Eta dornanda,
"a contratagao visa assogurar a continuidado dos sorvigos adrninistraflvors o providonciarios. garantindo
moios adoquados para a tramitagiio do processes o atondimonto ao pabltco, ovitando projuizos
docorrontos da indisponibilidade do oquipamontos ou da dopondéncia do.son.ri<;os oxtornos" {ETP, sociio.
1]. Adomais. o ETP concluiu quo a contralizacao dafisolucao om um Clnico contrato oronorciona ganhnt
do oscala. maior oficiéncia oporacional o mitigaoao do riscos, conforrno doscrito om sua sooio T
Uustifi oativaspara o nao parcolamonto).

Assirm a contratagfio mostra—5o'adoquada. necosséria o
allnhada

an-interosso pfihlico, atendondo an
art 5,‘ Huh "bu do toi n9 14.133/2021 o ao. art. 9!f_,_fl_da IN SE £9;/2022. sondo.rospaldada polo
HP quo acompanha osto Tormo do Ftoforém:ia_ patfio dotumonto

IL,-’
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3. Requisitas da Contratapfi a

A cuntratagfiu deverai atender a requisites técnicos, funcionais, nperaciunals e legais qua assegurem a
eficiéncia e a cnntinuiriade das atividades administrativas da NAViRAiPRE'u' sern impor restrigfies
desnecesseirias que iirnitem a competitividade.

Hequisitus técnicos e funcionais

vr
' .- '. .. ... . _ _ _ _ _ _ 'Drsponibiiizacaa de Impressoras multufuncionais monocromatrcas. impressora muiufuncu:.na|
colurida a scanner de mesa, em conformidade corn as espécificacfies de mercaclo;
Funcionalidades bésicas de. imptessfio, cépia e digitalizagfio em rede, com cornpatihilidade ans
sistemasnperaciunais em use pela Administragéio;

1'" Equipamentos com velocidade, resolugaio e capacldade de digitaiizacfio aclequadas an volume

_ médio mensal previsto, garantindo qualidade em documentos administrative: e previdenciérius;
-I’ Fnrnecimento de insumos necessérios ao funcionamento continua {exceto papal}, compreendenrio

tuners, cilindros, reveiadores, peqas de repasigfio e demais consumiveis,

v’

Requisitos operacionais

v’ instaiagéo, configuragfio e disponibiiizafio de assisténcia técnica durante toda a vigéncia contratual;
-/ Fleaiizagfio de manutengfi opreventiva e corretiva, incluinda substituigfiu de equipamenlds em case

the falhas nio sofucionadas emzprazo razoével;
v’ Suporte técnico remote e presencial para garantir a operacio ininterrupta dos equipamentus;
-I’ Treinamento basico aos servidores usua'rios, quando necessério.

Hequlsltos legals

W’ Atendimento as normas de seguranca da infc-rmagfio e de tecnnlogia em vigor na Administracfi u
Pfl hiica;

V Obseriréncia integral 3:! Lei n9 14.133/2021, E‘! Lei Geral de Protegfi u de Dadus - LGPD [Lei H!‘-
13.709[2D18}'e és demais l'10fTl'iilS correiatas;

-F’ Garantia de acessibilidade tecnoldgica. considerando a necessidade de use per tndos us seruiciores,

em Izc-nformidade com 3 legislagfin aplicaivel.

Aspectns de sustentabiiidade

V Utilizagaia rte equipamentos qua possuam selo ou certificarin de eficiéncia energética, uisar-rio
reduzir 0 consume elétrico;

v" E}ispunil}i|izar;50'de impressoras corn recursos de impressfin frente e verso autamético, de forma a
estinriular a economia de panel;

/ Garantia de descarte ambientalmente adequado de toners. cartuchos e demais residues. médiante
lcrgistica reverse on programas equivaientes;

V Preferéncia par equipamentus que apresentem baixo consume de I “'95 e" maior clurabiiidade.

assegurando a sustentabilidade econfimica da contratagfio.

Dessa fnrma. us requisites aqui descritos buscam a55egumr a efetividade da solugfio. ohservandn.

parémetros técnicos, legais e de sustentabilidade, an rrigrnu tempo em qua EVi.tam' EN3E5|'|£|-“*5

ea-icessiuas qua possarn restringira ampla participag§q.dQ_fl'i?ErCadD.
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4. Ext-cu;Eo do Objeto

A E”E‘:”';§° 5" “bier” “V3 ‘"535 3 Pam’ '53 HSSNTHHJTB CID Cfl ntrata. com a cronvocacéio do contratadapara a instalagfio o configuragéo dos equipamentos na soda da NAVIRAFPREV, em auto 10 {deal dias Lita,-.is_tornado; da ordom do fornecimento. O contrato terai vigéncia do 12 {doze} moses, admifigsaProrrogacfi o, conformo previsto no Lei n9 14.133/2021. Durante esse periodo, a contratada sera"E5!3'°"53V|‘-" PW Baffifi tif 0 pleno funcionamento dos equlpamentos iocados, abrangendo instalagfio,maoutengfi opreventiva E corretlva. he-mtomo assisténcia técnica.

4.1 Respnnsabilidader; do contmtada

V’
Dispooibilizar oo equipamentos especificados om perfeitas condiqfies do uso, dovidamente
instalados 2 configurados:

-V Realizar manutengiio proventiva periodica e manutengio uzometiva sempro que solicitada, com
substiluic,—:I?o' do pews o insurnos necessé-rios an funcionamonto, excoto panel:

I’ Atendor chamados técnicos em prazo maiximo do 24 Mute e quatro] horas Ennis, devendo
suhstituiroquipamentos qua aprosentem falhas nfio solucionodas em and 48 [quaronta e oflol
horas Iiteis;

-I“ Fornocer insurnos de forma continua e suficiente para atonder a demand-a do drgfio;
W Garantir suporte técnico rer_no.to e presenclal, assegurando a mntinuidade das afivldades

admirlistrativas;
1-’ Cumprir integralmonte a Iogislagfio aplicovel, em especial a Lei n! 14.133/2021, a LE-PD (Lei ni

13.7D9;'2EJ18}'e as normas ambientais e do seguranga pertinentes.

4.2 Roqulsitos do desompenhu o padrfios minimos

v’ A5 impressoms deverfio manter désempenho minimo do impresséio do acordo com as
especificagfios apreserrtadas no Termo do Refoténcia, garantindo veiocidade e qualidado
adequadas;

V’ D scanner (fever.-fl rnanter qualidade do digitalizagtfin em resolugfies compativeis corn docurnontos
oficiais, sem perda5 do logibilidade;

v’ 05 equlpamentos devorfio permanecor disponiveis em, no minimo, 9396 do periodo do
funcionarnonto, assegurando baixa taxa do indisponibiiidado;

v’ A contratarda dew:-rai impternontar rotinas do acompanhamento técnico. com rogistro do
ocurrénciaii, substituigfios o manutengfi osrealizadas. disponibilizando relatfirios periodicos é
Administragfi o.

4.3 Enoerramentn mntratual

no ténnino do vigfincia, os oquipamentos deueréio so-r retixados polo contratada om prazo preuiaroento
estaholecido. sem onus adicional in Administracfi o. 0 oncerramento do contram -:.=_-ré precsadido da
aorosentocfio do reiatério final do execugfio, acompanhodo do terrno do rocehimemo dofinitivo omitido
pela flscalizagfio do contrato. atostando a confonnidado da execugfio com as condigfios pactuadas.

.--" —'.5. oestao do Cantrato :4;-""““‘\-' “' T
L,-" .
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A gostfio do cc-ntrato semi reaiizada por servidor designado formalmente peia NAVIFIMPREV one atuar.-icoma est do a‘ ' ' - - - - ’

at or juste, com apoio de fiscais técmcos e administrativos rndicados conforme a naturezados atiwdades, nos tormos do an. 11? da Lei n9 14.133/2021

5.1 Procedimentos do fiscailzagio

Acoropanhamento continua da execucéo contratuai, com registro das ocorrencias em relatonoproprio;
V€'fifiC¢:=‘§50 periodica do funcionamento dos equlparnentos, da reposigfio do insumos e do
cumprimento dos prazos de atendimento de chamados técnicos:
Adocfi o demedidas preventivas e corretivas em caso de falhas, comunicando do imediato a
contratada e exigindo soiugfio dentro dos prazos estabelecidos.

-1’

wt’

5.2 Responséveis pela gestfio a fiscailzagfio

V’ Gestor do contrato: resporisévei pelo aoompanhamento geral da execucfio, interlocui,-So com a
contratada E encaminha mento de relatorios de conforrnidade;

in" Fiscal técnico: responsévei peia verificagéo do desempenho ‘dos equiparnentos, adequagfio-as
especiflcagtiies e atendimento de chamados técnicos;

4 Fiscal administrative: responsive! pela anéiise documentai. conferéncia de notas fiscais e -conlroie
da vigéncia coritratual.

5.3 Uarificagfi odo tumprimento das obrlgagfies

Otumprimento das obrigacfies contratuais seré verificado-par meio de:

Tennos de recebimento provisério e definitive dos equipamentos;
Reiatorios de chamados técnicos e substituig6e's realizadas durante a vigéncia contratual;
Conferéncia das notas fiscais em reiagfio aos servigos efetivamente prestados;
Relatcirios periédicos ernitidos pela fiscalizagéio, atestando o desempenho dos equipamentos e a
reguiaridade da exe-cui;§o.
A inobservéncia das condiqfies pactuadas implicaré a aplicagfio das sangfies prs;-vistas em contrato ,e
mi Lei n‘-’ 14.132-72021. assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

‘R

"x"-s"x“-x

E.MedI;¢_1o e Pagamento

A medicéo dc-5 services serai reaiizada mensalrnerite. tomandmse por base a unidade do medicio
coritratada, quecompreende:

J Locacfio dos equipamentos: aferida pelo nflmero de unidades disponibilizadas in em pieno
funcionamento durante o periodo de referénciaz

v’ Franqula do cdpias impressasi aferida pelo relatério de uso amitido pelo sistema de gestfio dos
equipamentos;

v’ Excodente de copias impressas: aferlda o compmvada no reiatorio mensal, seré aferido peio
relatofio do hiihetagem. com valoras unitérios grggiiamente paiztuados;. I. ‘

6.1 Unidade do Medlgfi o

AV. AMELIA FU|_(L}DA,17D - FDNE 6?- 3:161 2999- CEP ?9.950-'l'JCiCi NAVIRAI-M5 5 If 7
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V“ Mensalidade par equlpamentu (tocagéo/franquia);
V Ctuantidade de cépias excedentes lquando houver);

6.2 Forma. Cundigfi es e Prams de Pagamento

9 flagamento seré efetuado mensalmente, mediante apresentagfio :13 note fiscal carrespondenteact:-rnpanhada dos relaténos de utilizagfio emitidos pelos equipamentos e do ateste do gestar do
contratq, atestando a regularidade da execugfio e apresentagfic dos documentns dc regularidadefiscai
que campreende:

"' Certidfi o de Resuiaridade para com a Fazenda Federal por meib da apresentacfio cla certidan
Cc-njunta Negative de Débitos ou Certidfi u Conjunta Posftiva corn Efeitos de Negative. refatives a
Tributes Federais e a Dfvida Afi va da Unifi oe débitos relatives as contribuicfies previdenciérias e as
de tercelros. expedida pela Secretaria de Receita Federal do Brasil, expeclicla pela Secretaria da
Receita Federal e peia Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;

v’ Certidfi ode regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da Iicitante {empresa} par meiu da
apresentacéo de Certidfi o Negative ou Pasitiva com efeito de Negathm:

v’ Certificado de Regularidade do FGTS (CRF). emitido peio érgfio competente, da iucalidade de
Iziomicillc ou sede da empresa proponente, na forma da Lei:

v’ Certirlin tie inexisléncia de débitos inaditnplidos. perante a Justiga do Trabalho, mediante a

apresen1:a¢;§o_de certidéo negativa, nos termos do Titulo VH-A da Consoiidagfi odas Leis do Trahalhu.
aprovada pein Decreto-Lei n9. 5.452, :12 19. de maio de 19.43 (wwwit.-.l.'us.br[certid§c~I:

O pram de pagamento observaré o disposto na Lei n9 14.133/2021. limitado a ate 3!] {trintal dlas
carridos apds a data final do periodo de adimplemento, conforme Eronngrama de iiquidacin Lia
Administracfi o.

7'. Seiegfi odo Fornecedar

D objeto da presente contratacio é ciassificadu como hem eservico cornum, uma uez que -suas
especificagfies técnicas podem ser objetivamente descritas no edital pnr meio de padriies usuais de
rnercado. nos termos do art. 62, inciso XXI. da- Lei n‘—' 14.133i2lJ21.

D crltétlo de julgamentn a ser adotada seré a de manor pregn global, per se tratar de salugio
padrunizada e de fécil u:ampar:n;5o ubjctiva. alcndenulu Er ucnrnnmicidudr. : 3: Iaon-:n'11!a em.'rI-_- D5
Iicitantes.

Quanta an rnodo de disputa, sera utiiizadn o aberto, que p-ossibilita lances sucessivus e pfiblicus em
sessiu eletrfinica, favurecendu a ampia tF:bn'i‘pe3itivldadE E a'nbten<;-in :1} pr _ ta mais vantajosa para a
Admini5tra1;Ec:-. J

p
AV. AMEIJA F-UKUDAJTD - FDHE 67- 3451 3399- CE? 79.9-5B—flO{3 NAVIHAI-M5 E I T

E-mall: ge£:g|;5£._§g_1_§_\;_:_r,e._;g_-r_£;,e C.l'~.LP_l. CI-D.U94,35g0fDD01-E4



f'="“G E9YIVA I/IRAIPRE“PRE'VID£?JU£-'I.'iII IDEIJL DWI SERVIJHEES FUBLIEJJpaflflflj fifpfgpg N4 y;R_a-,_,H.-5
A escolha do critiério de manor prego e do modo da disputa aberto Justifi-:a—5a-,oeIa natureza ccimurn doobjato. pela possibilidade da mensuragfi o objetiva das propostas e paio atandimanto ao orincipio daseiegao da proposta mais. vantajosa. conforrne disposto no art. 33. inciso i, e art. 55 da Lei n|'-—‘14.133l2fl21, aiém do ahservar as diretrizes de eficiéncia e transparéncia no procasso iicitatorio.

arszimamn do Pm-go

A astirnativa de pregos foi alaborada com base em pesquisa do meitado, contemplando cotagiies juntoa furnace-d_ores a consultas a valures disponivais no Painai do Pregzoa do Gm-erno Fedora! [PEEP]conforms me-todologia prevista na lnstrugfio Normativa SEGES/ME n‘—’ 65/2021 2, no qua coul-:.ier_ emnorma municipa! equivalanta. D relatorio datalhado da pasquisa tie pragos E,-ncnntra-se am‘-_Ixn .3 951:2TEVWD dl? Rfi fefé flfl ia.5E-rvindo do fundamento para a fixai;§o do valor estirnado da contrataipao. amatendimento ao art. 59, XXIII, "I" da Lei n9 14.133;'2D21 e and art. 99, IX da IN n9 B1/2022. Segue reaumodaste reiatorloz

I
lte De - I I ,

m 5“ ‘#9 mde Médin rummimo; [as]
Illmprassnra multifuncional llasc.-r) -— equipamento pf

_ # F —
) I

Impressaolcdpiafdigltaiizagao basica. Humum DE 4.000 pdginasfmis. 2 39355 m'91

éizilorida

1muldfuncionaifsemeihante}. FRANQUIASOO
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5. Adequdpio Orpdmenffirfa

A prasenta contratagao possui dotagao urgamanta‘-ria aspacifica e suficianta, compativel com o valor
astimado Constanta no relatifirio de pasquisa de orecos anexo, assagurando a uiabilidada financeira da
axacugao do objato. Cis racursos nacessarios a contratacfio eru:ontrarn—sa previstos no otigamento
ordinario do axercicio vigante do NAvIRAI'PREV, nap se tratando de contratagfio palo sistama de ragistro
de prEi;o§.
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